Information om hantering av personuppgifter for
anstallda hos fastighetsbolaget

| forbindelse med anstallning

Omrade Kommentar

Laglighet Avtalssituation, Intresseavvagning/berattigat intresse.
Andamal In/ut passering (samt tidsstyrning) i forbindelse med arbetet.
Kategori registrerad | Anstéllda (och konsulter), annat — hantverkare/entreprenérer/inhyrda.

Personuppgifter Namn
Arbetsplats
Pinkod kopplat till elektroniska taggen.

Hamtas fran Den registrerade sjalv alternativt chef till registrerad.
Skickas till Utlamnas till polismyndigheten i de fall de kraver detta.
Gallras Samtlig information om anstalld gallras nar anstallningen upphor.

Passageloggar far inte sparas langre &n 2 veckor. Uppgifterna kan komma
att sparas for olika lagkrav. For mer detaljerad information se
dokumenthanteringsplan.

Informationsbarare Bravida Integra.
Tabell 1

| forbindelse med anstallning

Omrade Kommentar

Laglighet Avtalssituation, Intresseavvagning/berattigat intresse.
Andamal In/ut passering (samt tidsstyrning) i férbindelse med arbetet.
Kategori registrerad | Anstdllda (och konsulter), kunder, annat — hyresgasternas anstallda t.ex.
simhall.
Personuppgifter Namn
Arbetsplats
Personnummer
Hamtas fran Den registrerade sjalv alternativt chef till registrerad
Skickas till Utlamnas till polismyndigheten i de fall de kraver detta
Gallras Samtlig information om anstalld gallras nar anstallningen upphor.
Passageloggar far inte sparas langre an 2 veckor.
Anvandare finns kvar max 6 manader innan de raderas. Uppgifterna kan
komma att sparas for olika lagkrav.
For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan
Informationsbarare Unison

Tabell 2



| forbindelse med anstallning

Omrade | Kommentar
Laglighet Avtalssituation
Andamal For loggforing och sparning av anvandaruppgifter

Kategori registrerad

Anstallda (och konsulter).

Personuppgifter Namn
IP-adress
Hamtas fran
Skickas till
Gallras Samtlig information om anstalld gallras nar anstallningen upphor.

Uppgifterna kan komma att sparas for olika lagkrav.
For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan.

Informationsbarare

Generellt alla system/dokument/enheter som anstélld anvander, samtliga
system i AFAB.

Tabell 3

| forbindelse med anstallning

Omrade | Kommentar
Laglighet Avtalssituation, Intresseavvdgning/Berattigat intresse
Andamal Registrering av elektroniska taggar for in/ut passering, passersystem,

bokning samt tidsstyrning — nyckelhantering. Lagger in behorigheter efter
att ha skrivit in kvittens i KeyControl. Aktiverar elektroniska taggar med
behorighetsstyrning. Passagesystem med loggar.

Kategori registrerad

Anstallda (och konsulter), kunder, boende, fastighetsdgare, annat —
extern
personal, enskild naringsidkare.

Personuppgifter

Anstéllda (och konsulter), kunder, boende, fastighetsdgare, annat —
extern
personal, enskild naringsidkare.

Hamtas fran

Den registrerade sjalv och alternativt ndrmsta chef.

Skickas till

Utlamnas till polismyndigheten i de fall de kraver detta.

Gallras

Anvandare gallras efter max 2 ar eller vid inaktualitet, t.ex. da anstalld
slutar. Passageloggar far inte sparas langre dn 2 veckor Uppgifterna kan
komma att sparas for olika lagkrav.

For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan.

Informationsbérare

Vanderbilt Entro (Bewator), KeyControl, Bravida Integra, Stanley
passersystem

Tabell 4




Tidsregistrering

Omrade Kommentar
Laglighet Rattslig skyldighet/forpliktelse, Intresseavvagning/berattigat intresse,
Avtalssituation
Andamal For att registrera arbetstid genom projekt, tidsbegransade anstallningar,

konsulter eller liknande. Innehaller personalliggare for att uppfylla
Skatteverkets krav pa redovisning. Tidsredovisning for bland annat
fakturaunderlag

Kategori registrerad

Anstillda (och konsulter), annat - hantverkare/extern personal etc.

Personuppgifter Namn
Anvandar-ID.
Hamtas fran Den registrerade sjalv.
Skickas till Skatteverket
Gallras Tidrapportering ar faktureringsunderlag som gallras efter 7 ar enligt

bokforingslagen. Narvaroforteckning/personalliggare maste sparas i 1+2
ar enligt krav fran Skatteverket. For mer detaljerad information se
dokumenthanteringsplan

Informationsbérare

Qbis tidsregistrering

Tabell 5

Identifiering av personal byggarbetsplatser

Omrade | Kommentar
Laglighet Rattslig skyldighet/forpliktelse, myndighetsutévning,
Intresseavvagning/berattigat intresse
Andamal For att identifiera sig pa byggarbetsplatser eller liknande for att uppfylla

krav
fran Skatteverket gallande legitimationsplikt, narvaroforteckning etc.

Kategori registrerad

Anstéllda (och konsulter).

Personuppgifter

Namn Personnummer Foto
Anvandar-ID (for administratorer av systemet).

Hamtas fran

Den registrerade sjalv och i vissa fall via information i bestéallning fran
externa parter i byggarbetet.

Skickas till | en del fall kan uppgifter ges vidare till skattemyndigheten vid
granskning.
Gallras Uppgifter i personalliggare sparas i 24 manader enligt krav fran

skattemyndigheten. Uppgifterna kan dock komma att sparas for olika
lagkrav sasom bokforingslagen. For mer detaljerad information se
dokumenthanteringsplan.

Informationsbarare

IDO6

Tabell 6




Kameraovervakning Stadshuset

Omrade Kommentar
Laglighet Intresseavvagning/berattigat intresse
Andamal Kameradvervakning Stadshuset (fatal kameror). Kamera aktiveras nar

kundtjanst trycker pa larm i reception vilket skapar trygghet fér personal.

Kategori registrerad

Anstéllda (och konsulter), medborgare, boende, fastighetsagare, elever,
vardnadshavare.

Personuppgifter

Filmmaterial som man i en del fall kan urskilja personer och saledes
raknas som personuppgift.

Anvandar-ID till administratorer som hanterar systemet finns — sparas i
handelserapporter.

Hamtas fran

Filmmaterial/bilder lagras lokalt som AFAB kan koppla upp sig mot och
hamta
hem.

Skickas till | en del fall kan inspelat material ges ut till polismyndigheten vid
misstanke om
brott etc.

Gallras Far bara lagras i 2 manader innan det maste gallras. Bevismaterial far

dock sparas en langre tid om man ska vidta rattsliga atgarder alternativt
ge ut det till polismyndigheten. Kamerabevakningslagen géller.
For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan

Informationsbarare

Milestone

Tabell 7

Samarbetsportal projekt/bygg etc

Omrade | Kommentar
Laglighet Intresseavvagning/berattigat intresse, (arbets-) uppgift av allmant
intresse.
Andamal Portal dar allt som ror specifika projekt samlas. For att underlatta

samarbete.

Kategori registrerad

Anstéllda (och konsulter), kontaktpersoner hos foretag/organisationer,
fastighetsagare, annat — hantverkare, extern inhyrd persona,
entreprenorer.

Personuppgifter

Namn
Telefon arbete E-post arbete.

Hamtas fran

Den registrerade sjalv.

Skickas till

Till samtliga deltagare i det aktuella projektet.

Gallras

For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan.

Informationsbérare

Dox

Tabell 8




Samarbetsportal projekt/bygg etc.

Omrade | Kommentar
Laglighet Intresseavvagning/berattigat intresse, (arbets-) uppgift av allmant
intresse.
Andamal Portal dér allt som ror specifika projekt samlas. For att underlatta

samarbete.
Dokumentera vad som byggs in fér material i huset

Kategori registrerad

Anstéllda (och konsulter), kontaktpersoner hos foretag/organisationer.

Personuppgifter

Namn
Telefon arbete
E-post arbete.

Hamtas fran

Den registrerade sjalv.

Skickas till

Till samtliga deltagare i det aktuella projektet.

Gallras

For mer detaljerad information se dokumenthanteringsplan

Informationsbarare

Sundahus.

Tabell 9

Bokforing och administration av reskontran etc.

Omrade Kommentar
Laglighet Rattslig skyldighet/forpliktelse, Myndighetsutévning, Speciallagstiftning.
Andamal Ren bokforing, I6pande for bolag som anses vara fér sma att ingd i

ordinarie affarssystem. Har behandlas ocksa reskontra och
leverantorsregister etc.
Enskilda naringsidkare/enskilda firmor (fysisk person) férekommer.

Kategori registrerad

Annat — enskild naringsidkare da dessa registreras pa personnummer som
motsvarar deras organisationsnummer.

Personuppgifter

Namn

Adress arbete

Telefon arbete

E-post arbete

Personnummer i de fall d& det motsvarar organisationsnummer
Momsregistreringsnummer.

Hamtas fran

Den registrerade sjalv.

Skickas till

Gallras

Sparas i 7 ar enligt bokféringslagen innan uppgifterna raderas. Fér mer
detaljerad information se dokumenthanteringsplan.

Informationsbarare

VISMA Administration

Tabell 10
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